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Indledning

Denne guide tager forbehold for at du sidder med en ren installation af outlook 2010 og ikke har yderligere
e-mail konto opsat i denne.

Start

1. Start Outlook og tryk pa naeste i velkomst vinduet.
2. | e-mail-konti vinduet vaelger du ”ja” og trykker pa naeste.

g e e

E-mail-konti

Du kan konfigurere Outlook til at oprette forbindelse til internet-e-mail, Microsoft
Exchange eller en anden e-mail-server. Vil du konfigurere en e-mail-konto?
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3. | Automatisk kontoopsaetnings vinduet vaelger du "konfigurer serverindstillinger eller yderligere
servertyper manuelt” og trykker pa naeste.

r A’
(A Tilfgj ny konto .- [@Ju
Automatisk kontoopszetning
Opret forbindelse til andre servertyper.
) E-mail-konto
LIt na
E npel: Lene Aalling
El |: pernille@contoso.com

Skriv den adgangskode, du er blevet tildelt af internetudbyderen,

) Sms

Z

@ urer serverindstillinger eller yderligere servertyper manuelt

[ <Tibage | Neeste> | [ Annuler |

9 p——— pr—— J

4. |veelg tjeneste vinduet valger du “internet-e-mail” og trykker pa naeste
(@ Tithaj ny konto B =

Vzelg tjeneste

7 © Internet-e-mail
Opret forbindelse til POP- eller IMAP-serveren for at sende og modtage e-mails.
() Microsoft Exchange eller en kompatibel tjeneste
Opret forbindelse og f& adgang til e-mails, kalenderen, kontaktpersoner, faxer og talebeskeder.
) Sms
Opret forbindelse til en mobilbeskedtjeneste.
) Andet
Opret forbindelse til en servertype, der vises nedenfor.

Zimbra Collaboration Server
Zimbra Persona

2

[<Tl:age][Nmtg>][Armler
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5. linternet-e-mail-indstillinger vinduet skal fglgende udfyldes:

Dit navn: Her skrives dit fulde navn

E-mail-adresse: Her skrives den e-mail adresse du gnsker at opsaette

Kontotype: Her vaelges IMAP konto (se pkt. 4 for forklaring herom)

Server til indgaende post: Skriv "he.wwi.dk”

Server til Udgaende post: Skriv “he.wwi.dk”

Brugernavn: Her skrives ogsa din mail adresse f.eks: hans@domaene.dk
Adgangskode: Skriv her adgangskoden til mail adressen som du har faet udleveret.
Nar dette er udfyldt, trykker du pa “flere indstillinger...”

£ (A Tilfgj ny konto @JE\

Internet-e-mail-indstillinger
Alle disse indstilinger er ngdvendige, for at e-mail-kontoen kan fungere.

© N U hE WN R

Brugeroplysninger Test kontoindstillinger
_ZDitnavn: Hans Hansen N&r du har indtastet oplysningerne, anbefales det, at du
tester kontoen ved at klikke p& knappen nedenfor (kraever
2 E-mail-adresse: hans@domaene. dk netvaerksforbindelse)
Serveroplysninger
| Test kontoindstilinger... |
% Kontotype: IMAP
4 server ti indgBende post: ——" L:.:tl;ontomdshlhnger ved at Klikke pd knappen
5 server til udgdende post (SMTP):  |he, wwi.dk
Logonoplysninger
6 Brugernavn: hans@domaene.dk|
7Adgangsk°de: EXXXXXXRE
[¥] Husk adgangskode

[]Krzev logon med godkendelse af sikker adgangskode (SPA)

3)[ Flere indstilinger... |

| <Tibage || Neeste> | | Annuler |
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6. |internet-e-mail-indstillinger vaelges fanebladet "Server til udgaende post”. Derefter saettes der

flueben i “serveren til udgaende post (SMTP) kraever godkendelse”

{D Internet-e-mail-indstillinger - — @J gn

-
I Generelt Sendt post | Slettet post
Server tludgdendepost |  Forbindelse |  Avanceret

Serveren til udgdende post (SMTP) kraever godkendelse
@ Brug samme indstillinger som p8 serveren til indgdende post
() Log pa ved hjeelp af

| Brugernavn: I

i z Adgangskode: I

[V] Husk adgangskode
[ |Kreev godkendelse af sikker adgangskode (SPA)

Lok J[ Amuer |
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7. Derefter vaelges fanebladet “Avanceret” i samme vindue. Her skal der sikres at der star fglgende:

WWI A/S
Byleddet 22
8920 Randers NV

Idyl 9A
6000 Kolding |

1. Server til indgdaende post (IMAP): 143
2. Brug fglgende type krypteret forbindelse: TLS
3. Server til udgaende post (SMTP): 587
4. Brug fplgende type krypteret forbindelse: TLS
Tryk derefter pa OK, og derefter pa knappen naeste.

-
(A Internet-e-mail-indstillinger

[E3[*=)

Generelt [ Sendt post | Slettet post

|

Server ti udglende post |  Forbindelse |

Serverens portnumre -

Z
Server til indgdende post (IMAP): 143 45&65&19&

i Brug folgende type légp@ns
| Server til udg8ende post (SMTP): 587 @ 5
| Brug folgende type krw# LS

4

Avanceret

=]

o

' Servertimeout

Kort ~J Lang 1minut

Mapper
' Sti til rodmappe: ||
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8. Ved tryk pa naeste knappen laves en “test kontoindstillinger”. Her skal det gerne se saledes ud:

f~ N
Test kontoindstillinge.

L&)
Tillykke! Alle test er gennemfort. Kik pa Luk for at fortsaette.

Opgaver |Fej

Opgaver Status

 Log p4 serveren til indg3ende post (IMAP) Fuldfort
Send test-e-mail Fuldfort i

—
T

9. Din konto er nu opsat, og klar til brug

r I
Tilfgj ny konto I@ X
Tillykke!
Du har angivet alle de oplysninger, der er ngdvendige til konfiguration af din konto.
Klik p8 Udfer for at afslutte guiden.
[ Tilfgj en anden konto... ]
< Tibage M Udfer ]
-
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