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Indledning

Denne guide tager forbehold for at du sidder med en ren installation af Outlook 2010 og ikke har yderligere
e-mail konto opsat i denne.
Ligeledes skal der veere opsat korrekt Autodiscover pa domaenet

Start

1. Start Outlook og tryk pa neaeste i velkomst vinduet.
2. | e-mail-konti vinduet vaelger du ”ja” og trykker pa naeste.

——— Sossio=)

E-mail-konti

Du kan konfigurere Outlook til at oprette forbindelse til internet-e-mail, Microsoft
Exchange eller en anden e-mail-server. Vil du konfigurere en e-mail-konto?
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3. | Automatisk kontoopsaetnings vinduet vaelger du “E-mail-konto” og udfylder de 4 felter:
1. Dit navn: Her skrives dit fulde navn
E-mail-adresse: Her skrives den e-mail-adresse du gnsker at opseette

Adgangskode: Her skrives adgangskoden til mail kontoen, som du har faet oplyst
Skriv adgangskoden igen: Skriv her den samme adgangskode igen

i & WN

Tryk derefter pa "Naeste”

("Titfj ny konto =3 ==)

Automatisk kontoopszetning
Klik p& Naeste for at oprette forbindelse til e-mail-serveren og automatisk konfigurere kontoindstilingerne.

@ E-mail-konto

Z Ditnavn Hans Hansen
Eksempel: Lene Aalling
2 E-mail-adresse: hans@domain.dk

Eksempel: pernille @contoso.com

3 Adgangskode EXXXXXXEXX

4} Skriv adgangskoden igen: | ***=**=xx
Skriv den adgangskode, du er blevet tildelt af internetudbyderen.
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Konfigurer serverindstillinger eller yderligere servertyper manuelt 5
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4. Hvis ovenstdende er udfyldt korrekt, og Autodiscover at opsat korrekt pa domaenet, vil den vise dig

felgende, og du kan sa trykke "Udfgr”.
Hvis ovenstaende fejler, er det indtastede enten forkert, eller autodiscover er opsat forkert pa
domaenet.
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Onlinesggning efter serverindstillingerne...

Konfigurerer

Konfigurerer indstillinger for e-mail-serveren. Det kan tage flere minutter:
" Opret forbindelse til netvaerket

< Seg efter serverindstillingerne hans@domain.dk
« Logpd serveren

Din e-mail-konto er konfigureret.

[ Konfigurer serverindstilinger manuelt [ﬁfﬂjmmdmkonm..- ]

<Tibage ||  udfer | [ Anrudler ]

5. Duvil muligvis fa fglgende boks frem. Tryk blot “OK" til det.

Microsoft Outlook e e 3] =5)

iﬁ Du skal genstarte Outlook for at zendringerne kan traede i kraft.
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6. Nar du sa abner dit Outlook igen, vil den fgrste gang komme med en login boks. Her udfylder du de
2 felter, og saetter flueben i “Husk mine legitimationsoplysninger”, og tryk derefter pa "OK”

( Windows Sikkerhed [

Microsoft Outlook
Opretter forbindelse til hans@domain.dk

’ hans@domain.dk ]
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Husk mine legitimationsoplysn...

q [ ok ][ Annuller |

7. Tillykke. Du har nu opsat din Hosted Exchange konto i Outlook
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